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REGULAMIN
WEWNETRZNY BIURA
ZARZADU WOPR
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
W POZNANIU

§1

Regulamin BiuraZarzadu WOPR Wojewodztwa Wielkopolskiego zwanego dalej ,,Biurem” ustala si¢ na
podstawie § 37 Statutu oraz § 11 Regulaminu Zarzagdu Wielkopolskiego WOPR w Poznaniu.

§2

1. Biuro jest organem administracyjnym wtadz WOPR Wojewodztwa Wielkopolskiego do jego dziatan
nalezy tworzenie warunkowdla dziatalno$ci Zarzadu, Prezydium, Komisji problemowych, Komisji
Rewizyjnej i Sadu Kolezenskiego, dziatajacych bez wynagrodzen. Biuro ZW WOPR wspotdziata
z jednostkami organizacyjnymi WOPR.

2. Biuro realizuje poprzez pracownikow etatowych cele 1 zadania organizacji, dysponuje majatkiem
i funduszem WOPR Woj. WIkp. zgodnie z uchwatami i wnioskami Zarzadu oraz umowami z jednostkami
samorzagdowymi, administracji panstwowej 1 pozarzagdowymi.

§3

Do podstawowych zadan Biura nalezy realizacja uchwat i wnioskéw Prezydium i Zarzadu, opracowanie
materiatow 1 dokumentow oraz wspoltpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizacji wspdlnych
celow.

§4

1. Dla realizacji zadan Biura Zarzadu, przewiduje si¢ funkcjonowanie nastepujacych stanowisk:
Dyrektor Biura Zarzadu;

Specjalista ds. ratownictwa;

Specjalista ds. ewidencji i szkolenia;

Specjalista ds. realizacji zadan organizacyjnych,

Specjalista ds. sprzgtu;

Magazynier — archiwista;

Glowny ksiegowy, ksiegowy;

Moga by¢ tworzone stanowiska w miare potrzeb rozwoju organizacji 1 posiadanych srodkow.
Do kazdego stanowiska zostanie okreslony szczegotowy zakres obowigzkow.
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2. Do szczeg6towych obowiazkow i zadan Biura nalezy:
a. organizowaniei zabezpieczenie techniczne posiedzen Zarzadu, Prezydium, Komisji Rewizyjne;j,
Sadu Kolezenskiego i komisjitematycznych;
b. wspotpraca z jednostkami samorzadowymi i administracyjnymi w zakresie bezpieczenstwa na
wodach;
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prowadzenie dokumentacji i ewidencji;

. prowadzenie ksiggowosci, sprawozdawczosci 1 bilansow;

e. przygotowanie ofert i terminowe rozliczanie srodkéw celowych na szczeblu wojewodzkim
1 jednostka lokalnym;

f. obstuga kadrowa i organizacyjna ratownikow pracujacych na ptywalniach w ramach umowy
WOPR z gestorami;

g. tworzenie warunkéw dla funkcjonowania grup interwencyjnych w ramach dziatania systemu
powiadamiania ratowniczego;

h. rozliczanie kursoéw, Szkolen i przedsigwzigcia adaptacyjnego bazy szkoleniowo — sprzgtowe;;

I. obstuga imprez o charakterze sportowym, szkoleniowym i promocyjnym.
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§5

Urzedujacy Wiceprezes Zarzadu nadzoruje i wspotpracuje z biurem w zakresie realizacji zadan Biura
Zarzadu.

§6

Odpowiedzialnym za prawidtowe dzialanie jest Dyrektor Biura. On tez okresla szczegdtowy zakres
obowigzkow poszczegodlnych pracownikow, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§7

Dyrektor Biura wnioskuje w sprawach kadrowych oraz nagradzania i karania pracownikéw zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawnymi.

§8

Biuro pracuje w oparciu o obowigzujace przepisy merytoryczne i finansowe. Szczegdtowe obowigzki
Dyrektora Biura okresla Prezes.
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